
登 録 事 項 変 更 届 出 書 類 一 覧 表  業者 区分 変 更 内 容 第４号 様 式 第５号様式 添 付 書 類 ＊＊＊＊ 備  考 （１） （２） （３） 
旅行業者 及び 代理業者 

名称変更 ○ ○   履歴事項全部証明書（登記簿謄本）又は住民票 法人の場合は履歴事項全部証明書（登記簿謄本） 個人の場合は住民票 本社所在地（住所）の変更 ○ ○   履歴事項全部証明書（登記簿謄本）又は住民票 法人の場合は履歴事項全部証明書（登記簿謄本） 個人の場合は住民票 代表者の変更 ○ ○   
履歴事項全部証明書（登記簿謄本）又は住民票 新しい代表者の宣誓書 法人の場合は履歴事項全部証明書（登記簿謄本） 個人の場合は住民票 商号変更 ○ ○     

営業所の新設 ○  ○  

旅行業務取扱管理者 選任一覧表 合格証又は認定証の写し 履歴書 定期研修修了証の写し又は定期研修受講に係る 誓約書 宣誓書 
氏名変更等により，管理者の名前と合格証の名前が異なる場合は，戸籍抄本等同一人物であることがわかる書類を添付すること。 定期研修受講に係る誓約書は，定期研修を修了していない場合に，代表者が自著したものを添付すること。 宣誓書は自署自署自署自署。 営業所の名称変更 ○ △ △    営業所の所在地変更 ○ △ △    営業所の廃止 ○ △ △    

旅行業者のみ 代理店の新設 ○ △  ○   代理店の廃止 ○ △  ○ 代理契約解除の状況を確認できる書類  代理店住所変更 ○ △  ○   代理店名称変更 ○ △  ○   代理店の営業所新設 ○ △  ○   代理店の営業所名称変更 ○ △  ○   代理店の営業所所在地変更 ○ △  ○   代理店営業所の廃止 ○ △  ○   代理業者のみ 所属旅行業者の名称変更 ○ ○     所属旅行業者の所在地変更 ○ ○     ＊＊＊＊    変更年月日を必ず記入すること。 ＊＊＊＊    代理業者に関する変更である場合には，代理業契約の契約書の写しを添付すること。（旅行業法施行規則第５条第２項）   旅行業者が代理業者に関する変更の届出をする場合は，代理業者が登録事項の変更の届出を行っているか確認すること。   第５号様式のうち，廃止の場合等で記入するものが全くない場合は，添付不要。 


