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令和６（２０２４）年度 長期高度人材育成コース（２年コース） 

IT ビ ジ ネ ス 学 科  訓 練 生 募 集 要 項 

                            広島県立福山高等技術専門校 

【対 象 者】①～⑦のすべてに該当する方。 

① 令和 6 年４月１日現在満 30 歳未満の方。 

② ＩＴ、ビジネス関連資格を取得する明確な意思を有し、正社員就職を希望する方。 

③ 就職に有効な資格等を持たない方。〔詳しくは公共職業安定所（ハローワーク）で御相談くだ

さい。〕 

④ 高等学校卒業以上（これに準ずる方を含む）の方で、公共職業安定所（ハローワーク）の受講

指示、受講推薦又は支援指示が受けられる方。 

⑤ 公共職業安定所（ハローワーク）における職業相談において、ジョブ・カードを活用したキャ

リアコンサルティングを受け、その結果訓練の受講が必要と認められる方。 

⑥ 新規学卒未就職者（受講申込み時点で学校卒業後１年以上経過している方は除く。）でない方。 

⑦ 過去に１年以上の公共職業訓練（委託訓練）を受講（正当な理由のない中途退校も含む。）し

たことのない方。 

 

【応募受付期間】 

令和６年２月１６日（金） ～ 令和６年３月１２日（火） 

【応 募 方 法】 

入校願書に記入して、最寄りのハローワークの窓口に提出してください。 

なお、提出された書類等は返却しません。またハローワークと情報共有しますので、あらかじめご

了承ください。 

① 入校願書に写真が１枚必要です。 タテ４cm×ヨコ３cm 

② 高等学校等の「卒業証明書」又は「卒業証書」の写しを提出してください。 

※ 姓の変更があった場合、証明できる書面(戸籍抄(謄)本又は、新旧の氏名が記載された住民票

の写し(マイナンバーが記載されていないもの))が必要です。 

※ 合格された方は穴吹ビジネス専門学校に卒業証明書（原本）の提出が必要となります。 

【事 前説明 会】 （参加は自由です）  

訓練の受講を考えている方を対象に、訓練内容等の説明会を実施します。 

※ マスク着用での参加をお願いします。 

※ 新型コロナウイルス感染症その他諸事情により、事前説明会を中止する可能性もありますので、

事前に説明会実施場所へ電話で確認してください。 

■ 説明会会場：次のとおり  

日  時 内   容 説 明 会 実 施 場 所 

２月１９日（月） 

14:00～ 

・専門学校の紹介 

・ＩＴ、ビジネス関連資格取得後

の働き方・就職後のキャリアパ

スについて 

・就職状況について 

・ジョブ・カード、入校選考につ

いて 

・個別相談 

広島県民文化センターふくやま

（エストパルク）6階会議室 

所在地：福山市東桜町 1-21 

TEL：(084)923-8609 

２月２０日（火） 

10:00～ 

ハローワーク尾道（2階会議室） 

所在地：尾道市栗原町西 2-7-10 

TEL：(0848)23-8609 

２月２９日（木） 

10:30～ 

・学校説明 

・卒業後の就職状況について 

・施設見学 

穴吹ビジネス専門学校 

所在地：（裏面の地図参照） 

TEL：(084)931-3325 
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【選 考】 

■ 日 時：令和６年３月１５日（金） ９時３０分から（受付９時００分から） 

■ 場 所：広島県立福山高等技術専門校 

■ 方 法：筆記試験（国語・数学）及び面接により、訓練の必要性等を総合的に評価し、 

合否を判断します。 

■ 携行品：筆記用具（鉛筆（シャープペンシル可）、消しゴム、黒ボールペン） 

２４４円分切手、上履き、靴を入れるビニール袋 

※ 受験票は送付しませんので、選考当日に直接当校へ来てください。 

※ 試験開始後１０分以降の遅刻は受験できません。 

※ 新型コロナウイルス感染症の予防のため、マスク着用で来校をお願いします。 

※ 発熱や体調不良の方は受験をお断りする場合があります。 

【合 格 発 表】 

令和６年３月２２日（金）午前９時 

当日玄関に合格者の受験番号を掲示するとともに、選考結果通知を郵送します。 

又、広島県のホームページに合格者の受験番号を掲載します。 

（https://www.pref.hiroshima.lg.jp/soshiki/185/） 

（選考結果開示可能） 

 

【交 通 手 段】 

●ＪＲ備後本庄駅下車（徒歩 15分） 

●中国バス（福山駅前バス 7番のりば発） 

・津 之 郷 行 → 山手橋バス停下車 
※駐車場 有  

なお、校内で生じた事故については 

当校では責任を負いません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ホームページ 

【問い合わせ先】 

○広島県立福山高等技術専門校（委託訓練担当） ○広島県商工労働局 職業能力開発課 

 〒720-0092 福山市山手町六丁目 30-1 〒730-8511 広島市中区基町 10-52 

 TEL：084-951-0260 FAX：084-951-0261 TEL：082-513-3432 FAX：082-222-5521 
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訓 練 コ ー ス 概 要 広島県立福山高等技術専門校 

コ ー ス 名 ＩＴビジネス学科（長期高度人材育成コース） コース番号 ＦＩ０２ 

訓 練 実 施 施 設 名 

（所  在  地） 
穴吹ビジネス専門学校（福山市東町2-3-6） TEL(０８４)９３１－３３２５ 

訓 練 実 施 期 間 令和６年４月１０日（水） ～ 令和８年３月４日（水） 

訓 練 実 施 時 間 専門学校の授業時間割のとおり 定員 ５名 

応 募 受 付 期 間 令和６年２月１６日（金） ～ 令和６年３月１２日（火） 

教 科 書 等 経 費 

（自己負担額等） 

1年次：70,000円（税込）程度（テキスト代等）（検定料50,000円（税込）程度）…入 校 時 必 要 

2年次：80,000円（税込）程度（テキスト代等）（検定料50,000円（税込）程度）…２年進級時必要 

※資格試験の受験は必須とします。 

※入学金、授業料等は無料です。 

※入校時、職業訓練生総合保険に加入するため1年11か月分の保険料（15,250円）が必要です。 
 

訓 練 目 標 業務で使用されるPC、システム利用法を学習し、職場のDX化に対応できる技術を習得する。 

仕 上 が り 像 ITパスポート等、コンピュータに関わる資格を取得し、また基本的なデータ処理、データ分析ができる人材を育成する。 

対 応 職 務 営業、販売、事務 

訓 

練 

内 

容 

科   目 科 目 の 概 要 時間数 

学 

科 

簿記概論 
基礎的な商業簿記原理（簿記の役割、仕訳の意味、帳簿への記録方法など）の学習。全経簿記

３級取得 
90 

コミュニケーション技法 自己表現、自己紹介の体系的な学習 30 

コンピュータリテラシⅠ 情報技術活用のための応用的な知識の習得。情報活用検定2級の合格 90 

コンピュータリテラシⅡ ITパスポート試験の合格。i-but試験の合格 90 

リテールマーケティング 流通業界や販売業界について学ぶ。リテールマーケティング（販売士）検定３級の合格 60 

FPⅠ 身近な事例をもとに保険・金融・相続の知識を得る 60 

FPⅡ FP技能検定3級レベルの知識習得 60 

一般常識Ⅰ 時事問題の基本と国語の学習 30 

ビジネスマナーⅠ 社会人としての基本と心構え（あいさつ、振る舞い、身だしなみ）、正しい言葉遣いの習得 30 

一般常識Ⅱ SPI対策を中心とした就職試験対策  30 

ビジネスマナーⅡ おつき合い・冠婚葬祭等の学習、電話や来客応対実習と企業訪問時の実践マナー習得 30 

社会人基礎講座Ⅰ 就勝ゼミ、業界研究、職種研究 30 

ビジネス文書 文書作成技能の基礎的な知識・技能を習得。ビジネス文書技能検定の合格 60 

社会人基礎講座Ⅱ 個人面接指導、集団面接指導、グループディスカッション 30 

実 

技 

販売プレゼンテーション技法 資料を使い商品PRや動画紹介等プレゼンテーションを行う基礎技能習得 30 

ビジネスアプリケーションⅠ Word、Excelの基礎知識、技能の習得、及びMOS Excel2019の合格 60 

ワープロ実習 ビジネス文書作成能力、タイピング技術の向上。ワープロ検定３級以上の合格 30 

ビジネスアプリケーションⅡ Word、Excelの基礎知識、技能の習得、及びMOS Excel2019の合格 60 

パソコン演習（PowerPoint） PowerPointの基礎知識、技能の習得、及びMOS PowerPoint2019の合格 30 

パソコン演習（Word）Expert Wordの応用的な技能習得、及びMOS Word2019 Expertの合格 90 

データサイエンス Excel・BIツールを使用した基礎的な統計・解析手法の習得。データサイエンスの学習 30 

ビッグデータ  データ分析を元に仮説立案を行う技能を身につける 60 

パソコン演習（Excel）Expert Excelの応用的な技能習得、及びMOS Excel2019 Expertの合格 90 

プレゼンテーション 多対1プレゼンテーションテクニックの習得、及びプレゼンテーションの作成、発表 30 

卒業制作 専攻で学んだ技能での成果物の製作、プレゼンテーション 180 

DXシステム実習 Excel、マクロ、VBAの学習。オフィス業務の自動化処理、プログラミング基礎 120 

Webマーケティング サイト運営の総合実習（商品データ管理、Web関連システム基礎設計、実践マーケティング） 180 

合 計（訓練時間数） 1,710 

※ 入校前手続き後、入校辞退された場合は、委託先の入校準備に係る費用は本人負担になります。 
※ 専門学校はこの他に独自科目を実施しています。 

   また、「科目」「科目の概要」は参考例です。一部異なる場合があります。 

【就職実績】  修了者就職率  穴吹ビジネス専門学校… －（R04修了）、－（R05修了） 
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●穴吹ビジネス専門学校 

【所在地】福山市東町2-3-6 

【電 話】084-931-3325 

 
 


