
清　掃　完　了　届 別紙様式１

氏名 印

次のとおり広島港湾振興事務所庁舎の　　　月分の清掃を完了しました。

メインエントラ
ンス風除室

閲覧コー
ナー・待合
コーナー

廊下・階段（床）
階段

（床以外）
エレベーター 湯沸室

屋外ポーチ・庁舎
周り・駐車場の清

掃

除塵，部分水
拭き

除塵，部分水
拭き

除塵，部分水
拭き

手すり拭き 除塵
トイレ床（除
塵，部分水拭
き）ごみ収集

扉・便所面台へ
だて部分拭き、
洗面台・鏡拭き

衛生陶器洗浄
衛生消耗品補
充・汚物収集

分室トイレ（除
塵，部分水拭
き，ごみ収集，
衛生陶器洗浄，
衛生消耗品補
充など）

湯沸室床（除
塵，部分水拭
き），流し台洗
浄，厨芥収集，
ごみ収集

１階　廊下 ２階　廊下

喫煙スペース
（除塵、水拭き、
吸殻収集を含
む）

拾い掃き・雑草
取り

可燃（袋） 不燃（袋）
プラスチック
（袋）

1

2
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4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

令和　　年　　月　　日

ゴミ袋使用実績
トイレ ゴミ収集

業務責任者

日

作業箇所・作業内容

受託者
完了
確認印

検印



清　掃　完　了　届

メインエントラ
ンス風除室

閲覧コー
ナー・待合
コーナー

廊下・階段（床）
階段

（床以外）
エレベーター 湯沸室

屋外ポーチ・庁舎
周り・駐車場の清

掃

除塵，部分水
拭き

除塵，部分水
拭き

除塵，部分水
拭き

手すり拭き 除塵
トイレ床（除
塵，部分水拭
き）ごみ収集

扉・便所面台へ
だて部分拭き、
洗面台・鏡拭き

衛生陶器洗浄
衛生消耗品補
充・汚物収集

分室トイレ（除
塵，部分水拭
き，ごみ収集，
衛生陶器洗浄，
衛生消耗品補
充など）

湯沸室床（除
塵，部分水拭
き），流し台洗
浄，厨芥収集，
ごみ収集

１階　廊下 ２階　廊下

喫煙スペース
（除塵、水拭き、
吸殻収集を含
む）

拾い掃き・雑草
取り

可燃（袋） 不燃（袋）
プラスチック

（袋）
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※ 清掃を行った欄に「〇」印を記入し，施設管理者の検査をうけてください。清掃を行った欄に「〇」印を記入し，施設管理者の検査をうけてください。

作業箇所・作業内容

日

ゴミ袋使用実績

受託者
完了
確認印

検印

トイレ ゴミ収集


