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総務課長 庶務係長 係員 

      

 

 

※ 

令和  年  月  日 

 

 広島県広島港湾振興事務所長 様 

 

                  （業務責任者）           印 

  

清 掃 報 告 書  

 

 令和  年  月分の清掃を次のとおり実施しました。 

 

区

分 
作業箇所 作業内容 作業者 

日
常 

      

      

定
期 

      

      

特
記
事
項 

（検査・指示の内容、対応の状況） 

（苦情項目及び対応状況） 

〇特記仕様書に定める業務の履行が確認できるように記載すること。 

 

 

※ 検査年月日  

※ 検 査 職 員            

※印は、記入しないでください。 

 


