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（３） 契約締結（ＪＶ）
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV）

基本的な操作は２者契約と同様です。異なる部分は次の点です。

① 電子署名について、ＪＶ案件の場合は、
各ＪＶ構成員が先に署名を行い、最後にＪＶ代表者が署名します。

② ＪＶ案件の場合、署名完了後は、以下のメールアドレスにメールが送信されます。

ＪＶ構成員署名の場合：他のＪＶ構成員とＪＶ代表者
ＪＶ代表者署名の場合：発注者と各ＪＶ構成員

①ＪＶ構成員 Ａ ②ＪＶ構成員 Ｂ ③ＪＶ代表者 Ｃ

ＪＶ構成員 Ａ

ＪＶ構成員 Ｂ

ＪＶ代表者 Ｃ

署名
完了

ＪＶ代表者 Ｃ

ＪＶ構成員 Ａ

ＪＶ構成員 Ｂ
署名
完了

発注者（県）

ア ２者契約と異なる点
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV）

イ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出
【説明事項】

議決案件において、仮契約締結後に契約保証金の納付に係る書類を提出する場合、電子契約システム内の電子署名済の

案件に対し、追加提出します。

① トップページ左側メニューから「契約案件参照」の「案件一覧」を選択します。
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

イ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出

② 契約案件参照画面が表示されます

③ 対象案件の名称を選択します。

【説明事項】
必要に応じて検索条件を入力して案件を絞り込んでください
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

イ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出

④ 契約案件詳細画面が表示されます

⑤ 「書類提出」ボタンを押します。
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

イ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出

⑥ 書類提出（契約後）画面が表示されます

【説明事項】

契約締結時に提出された
書類の一覧が表示されます。

⑦ 提出書類欄の「追加」ボタンを押します。
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

イ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出

⑧ 既に提出した書類に追加資料の行が追加されます。

【説明事項】

・「追加」ボタンを押すたびに行が追加されますので
ご注意ください。

・不要な行は左端のチェックボックスをONにし、
「削除」ボタンを押すと削除されます。
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

イ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出

⑨ 「アップロード」ボタンを押し、提出書類をアップロードします

⑪ 「提出」ボタンを押します

【説明事項】

既に提出済の書類の変更はできません。
※各ボタン等が非活性となります。

⑩ 必要に応じて、受注者からのコメントを入力します。
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

イ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出

⑫ 確認のダイアログが表示されますので、
「提出する」ボタンを押します。

⑬ 「ログインパスワード」を
入力し、「実行」ボタンを押します。

※ ログインパスワードは、ログイン時に使用したパスワードです
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

イ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出

⑭ 書類提出が完了。
「契約案件一覧へ」ボタンを押すと、
契約案件参照画面へ移動します。
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

ウ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出（差し戻し後再提出）

① トップページ左側メニューから「契約案件参照」の「案件一覧」を選択します。
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

ウ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出（差し戻し後再提出）

② 契約案件参照画面が表示されます

③ 再提出したい案件の名称を選択します。
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

ウ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出（差し戻し後再提出）

④ 契約案件詳細画面が表示されます

⑤ 「書類提出」ボタンを押します。
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

ウ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出（差し戻し後再提出）

⑥ 書類提出（契約後）画面が表示されます

⑦ 差戻事由を確認します。
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

ウ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出（差し戻し後再提出）

⑧ 差戻があった書類の削除・
再アップロードを行います。

【留意事項】 ・差戻の場合は、差戻があった書類のみ、書類のアップロードと削除が可能です。

⑩ 「提出」ボタンを押します。

⑨ 必要に応じて、コメントを入力します。
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

ウ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出（差し戻し後再提出）

⑪ 確認のダイアログが表示されますので、
「提出する」ボタンを押します。

⑫ 「ログインパスワード」を
入力し、「実行」ボタンを押します。

※ ログインパスワードは、ログイン時に使用したパスワードです
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５. 電子契約システムの操作説明

（３） 契約締結（JV)

ウ 【議決案件】仮契約締結後の書類提出（差し戻し後再提出）

⑬ 書類提出が完了
「契約案件一覧へ」ボタンを押すと、
契約案件参照画面へ移動します。


